
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

REGULAMIN 
WYCIECZEK I SPACERÓW 

Przedszkola nr 17 
we Wrocławiu 

 

 

 

 
 

 
Podstawa prawna:  

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe art. 47 ust. 1 pkt 8 oraz 68 ust. 1 pkt 

3 i 6 (Dz. U. z 2018, poz. 996 ze. zm.) oraz w przepisach wydanych na podstawie art. 22 

ust. 2 pkt 12 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty, 

2) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie warunków  

i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa  

i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055 ze zm.)  

3) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U.  

z 2003 r. nr 6 poz.69 ze zm.). 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

WROCŁAW 2 WRZEŚNIA 2019 ROKU 

 

 



 

 

I. ZASADY OGÓLNE 

1. Organizatorem spacerów i wycieczek jest Przedszkole nr 17 we Wrocławiu. Wycieczki mo-

gą być organizowane przy współpracy z  Radą Rodziców. 

2. Przedszkole w swojej działalności jest jednostką inicjującą i organizującą działalność  

w zakresie krajoznawstwa i turystyki. Działania te mogą być realizowane w różnych for-

mach, i tak mogą to być: 

1) wycieczki przedmiotowe, 

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, 

3) imprezy krajoznawczo-turystyczne. 

3. Przez wycieczkę należy rozumieć każde celowe i zorganizowane wyjście z dziećmi poza te-

ren przedszkola. 

4. Każde wyjście z dziećmi poza teren przedszkola nauczyciel ma obowiązek zgłosić 

   dyrektorowi przedszkola, najpóźniej w dniu poprzedzającym wycieczkę. 

5. Organizator wycieczki dostosowuje organizację i program do wieku, zainteresowań, po-

trzeb, stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności uczestników wycieczki. 

6. Obowiązkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejętności wychowanków, 

wymaganych podczas wycieczki/spaceru. 

7. Dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki 

krajoznawczo – turystyczne w najbliższej okolicy. 

8. Opieka podczas wycieczki ma charakter ciągły. 

9. W zorganizowaniu wycieczki przedszkole może współdziałać ze stowarzyszeniami i pod-

miotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka. 

10. Formy wycieczek organizowanych przez przedszkole: 

1) spacery, 

2) krótkie wycieczki, 

3) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, 

4) zielone przedszkole. 

11. Uczestnicy wycieczek to: 

1) dzieci wszystkich grup wiekowych lub tylko dzieci z grupy starszej w zależności od 

charakteru wycieczki lub spaceru, 

2) opiekunowie wg obowiązujących przepisów. Liczbę opiekunów oraz sposób organizo-

wania opieki ustala się, uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan 

zdrowia i ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece placówki, a także 

specyfikę zajęć oraz warunki, w jakich będą się one odbywać,  

3) w trakcie spaceru poza terenem przedszkola, ale w obrębie tej samej miejscowości, 

opiekę nad grupą sześciorga dzieci - 3 i 4 letnich powinna sprawować, co najmniej 

jedna osoba, 

4) w trakcie spaceru poza terenem przedszkola, ale w obrębie tej samej miejscowości, 

opiekę nad grupą ośmiorga dzieci - 5 i 6 letnich powinna sprawować co najmniej 

jedna osoba, 

5) podczas wycieczki organizowanej poza teren przedszkola, kiedy konieczne jest sko-

rzystanie ze środków lokomocji, opiekę nad grupą jak w pkt. 3 i 4, 

6) po wejściu do autobusu nauczyciel informuje kierowcę o obecności dzieci 

7) kierownik ustala organizację wsiadania i wysiadania w komunikacji miejskiej (przy-

stanek na którym wysiada grupa), 

8) w przypadku jednodniowych wycieczek autokarowych na sześcioro  dzieci trzylet-

nich  i ośmioro dzieci 4, 5 i 6 letnich musi przypadać jedna osoba dorosła, 

9) w przypadku wyjazdów w ramach „zielonego przedszkola” na ośmioro dzieci musi 

przypadać jedna osoba dorosła. 

12. Wycieczki mogą być finansowane ze środków: 

1) pochodzących od rodziców dzieci biorących udział w wycieczce, 

2) przekazanych przez radę rodziców, 

3) przekazanych przez osoby prawne i fizyczne i innych pozyskanych na realizację dzia-

łalności statutowej przedszkola. 

13. Wyżywienie w czasie wycieczki zapewnia organizator. 



14. Program spaceru lub wycieczki organizowanej przez przedszkole, liczbę opiekunów oraz 

imię i nazwisko kierownika wycieczki zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor 

przedszkola – załącznik nr 1. 

15. Udział dzieci w  spacerach i wycieczkach krajoznawczo-turystycznych wymaga zgody ro-

dziców/prawnych opiekunów. 

16. Uczestnicy spacerów i wycieczek są ubezpieczeni od następstw nieszczęśliwych wypad-

ków. 

17. Organizując spacery i wycieczki: 

1) zapoznajemy dzieci z miejscem i celem spaceru, bądź wycieczki, aby ich obserwacje  

i działania były świadome, 

2) nie dopuszczamy do nadmiernego zmęczenia fizycznego, 

3) przestrzegamy norm kulturalnego zachowania się w stosunku do współuczestników 

wycieczki, 

4) przestrzegamy wspólnie wypracowanych reguł zapewniających bezpieczeństwo, 

współdziałanie i przyjemny nastrój, 

5) dbamy o właściwy dobór ubioru do warunków atmosferycznych, 

6) zapewniamy pełne bezpieczeństwo, a w określonych sytuacjach zapewniamy dzieciom 

kontrolowane poczucie swobody, 

7) zapewniamy właściwą organizację, tak aby osiągnąć zamierzone cele edukacyjne. 

18. Dokumentacja wycieczki zawiera: 

1) kartę wycieczki – załącznik nr 1, 

2) pisemne zgody rodziców na udział dziecka w wycieczce oraz oświadczenie, że nie ma 

przeciwwskazań zdrowotnych, aby dziecko uczestniczyło w wycieczce i zgodzie na 

udzielenie pomocy medycznej w sytuacji zagrożenia zdrowia i życia dziecka w przy-

padku braku kontaktu telefonicznego z rodzicem/prawnym opiekunem – załącznik nr 

2, 

3) listę uczestników wycieczki z numerem polisy ubezpieczeniowej zawierającą nazwisko i 

imię dziecka oraz imiona i telefony rodziców/prawnych opiekunów – załącznik nr 3. 

Listę uczestników podpisuje dyrektor przedszkola. 

19. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor przedszkola zatwierdzając kartę wy-

cieczki. 

 

II  

ZADANIA DYREKTORA PRZEDSZKOLA 

 

1. Dyrektor czuwa nad prawidłową organizacją spaceru lub wycieczki. 

2. Wyznacza kierownika wycieczki spośród pracowników pedagogicznych przedszkola, posia-

dających uprawnienia do kierowania wycieczkami lub 

3. Dyrektor przedszkola może wyznaczyć na kierownika wycieczki także inną niż pracownik 

pedagogiczny przedszkola osobę pełnoletnią, która posiada przygotowanie odpowiednie do 

realizacji zadań kierownika wycieczki, w tym zapewnienia bezpieczeństwa dzieciom. 

4. Dyrektora przedszkola może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika  

i opiekuna wycieczki 

5. Wyznaczona osoba przez dyrektora gromadzi dokumentację wycieczki (karta wycieczki, li-

sta uczestników, zgody rodziców prawnych opiekunów). 

6. Zawiadamia organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny o planowanej 

wycieczce zagranicznej. 

 

III 

ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI 

 

1. Kierownik wycieczki opracowuje program, regulamin, harmonogram wycieczki i zapoznaje  

z nim wszystkich uczestników. 

2. Zapoznaje dzieci, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki 

oraz informuje o celu i trasie wycieczki. 

3. Zapewnia warunki do pełnej realizacji programu i przestrzegania regulaminu wycieczki 

oraz sprawuje nadzór w tym zakresie. 

4. Zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich prze-

strzegania. 



5. Określa zadania opiekuna wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapew-

nienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom. 

6. Nadzoruje zaopatrzenie uczestników wycieczki w odpowiedni sprzęt oraz apteczkę pierw-

szej pomocy. 

7. Organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla dzieci i opiekunów wycieczki. 

8. Do obowiązków organizatora należy sprawdzenie stanu zdrowia i umiejętności przedszko-

laków. Służy temu m.in. uzyskanie zgody na piśmie rodziców lub opiekunów prawnych na 

uczestniczenie dziecka w organizowanej wycieczce.  

9. Dzieci niepełnosprawne mogą brać udział w  wycieczkach, jeśli nie mają przeciwwskazań 

zdrowotnych oraz ich opiekunem na wycieczce będzie dodatkowo przydzielona osoba. 

10. Kierownik wycieczki dokonuje podziału zadań wśród uczestników. 

11. Kierownik wycieczki dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wy-

cieczki, podsumowuje, ocenia i rozlicza wycieczkę.  

12. Kierownik wycieczki dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki, 

po jej zakończeniu informuje o tym dyrektora przedszkola i rodziców.  

13. Przedstawia rozliczenie rodzicom na najbliższym spotkaniu z rodzicami. 

14. Nauczyciel zostawia wicedyrektorowi przedszkola kserokopię:  

1) karty wycieczki, 

2) pisemne zgody/oświadczenie rodziców, 

3) listę uczestników wycieczki. 

15. Zabiera ze sobą oryginał:  

1) karty wycieczki,  

2) pisemne zgody/oświadczenie rodziców, 

3) listę uczestników wycieczki z nr polisy ubezpieczeniowej, jeśli dzieci są ubezpie-

czone przez rodziców w przedszkolu. 

 

 

IV  

ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI 

 

1. Opiekun sprawuje opiekę nad powierzonymi mu dziećmi. 

2. Opiekunem spaceru, wycieczki jest nauczyciel grupy. 

3. Na opiekuna dodatkowego może być wyznaczony inny pracownik przedszkola (niepedago-

giczny). 

4. Współdziała z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki. 

5. Sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczególnym uwzględnie-

niem zasad bezpieczeństwa. 

6. Nadzoruje wykonanie zadań i poleceń przydzielonych dzieciom. 

7. Zobowiązany jest sprawdzać stan liczbę dzieci przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, 

w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego. 

8. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki. 

 

 

V  

ZADANIA DZIECI - UCZESTNIKÓW WYCIECZKI 

 

1. Dzieci starsze biorą czynny udział w przygotowaniach do wycieczki. 

2. Przestrzegają zawartych wcześniej umów z opiekunami. 

3. Rodzice i dzieci sygnalizują stosunkowo wcześniej wszelkie potrzeby i dolegliwości związane 

np. z jazdą autokarem. 

4. Reagują na umówione sygnały, np. podczas zbiórek. 

5. Przestrzegają zasad prawidłowego zachowania się w miejscach publicznych. 

6. Życzliwie i ufnie odnoszą się do opiekunów. 

7. Dzieci starsze pomagają młodszym i słabszym. 

8. Pamiętają o zachowaniu porządku i czystości. 

9. Przestrzegają ustalonych zasad bezpieczeństwa i dyscypliny. 

10. Sygnalizują opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne, złe samopoczucie. 

 

 



 

VI  

ZASADY BEZPIECZEŃSTWA PODCZAS WYCIECZEK I SPACERÓW 

 

1. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo dzieci podczas wycieczek są: kierownik oraz 

opiekunowie grup. Zasada ta dotyczy także rodziców wspomagających organizatora w za-

pewnieniu opieki. 

2. Miejscem zbiórki dzieci (rozpoczynającym i kończącym) jest plac przedszkola lub inne bez-

pieczne wskazane miejsce przez organizatora. Dzieci udają się do domów wyłącznie pod opie-

ką rodziców/prawnych opiekunów lub osób upoważnionych do odbioru dziecka. 

3. W trakcie przygotowań do wycieczki jej kierownik powinien zapoznać uczestników z zasadami 

bezpieczeństwa obowiązującymi podczas wyjazdu i warunkami ich przestrzegania. 

4. Zabronione jest prowadzenie wycieczek z dziećmi podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi. 

5. Długość trasy i tempo należy dostosować do wydolności najsłabszego uczestnika każdej wy-

cieczki. 

6. W razie gwałtownego załamania się warunków pogodowych, należy wycieczkę odwołać. 

7. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednie przepisy dotyczące postępo-

wania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. O zdarzeniu niezwłocznie po-

wiadamia się dyrektora placówki. 

8. Postępowanie nauczyciela/opiekuna po zaistniałym wypadku: 

1) jeżeli do wypadku doszło w czasie wycieczki, wszystkie decyzje podejmuje kierownik gru-

py i odpowiada za nie, 

2) w miarę możliwości udzielana jest pierwsza pomoc poszkodowanemu, 

3) dla poszkodowanego w ciężkim wypadku należy wezwać pogotowie ratunkowe oraz nie-

zwłocznie zawiadomić telefonicznie prawnych opiekunów i dyrektora przedszkola, 

4) miejsce wypadku należy pozostawić nienaruszone w celu dokonania ewentualnych 

oględzin, 

5) w przypadku niegroźnych urazów uczestnika wycieczki (lekkich otarć naskórka, skaleczeń) 

opiekun udziela pomocy niezwłoczne, korzystając z apteczki pierwszej pomocy i powia-

damia o zdarzeniu rodzica/prawnego opiekuna po powrocie z wycieczki. 

9. Postępowanie w razie pożaru pomieszczenia, w którym przebywają uczestnicy wycieczki: 

1) należy zapoznać się z drogami ewakuacyjnymi w pomieszczeniach, w których przebywają 

uczestnicy, 

2) jeżeli zdarzy się pożar, kierownik i opiekunowie niezwłocznie wyprowadzają dzieci w bez-

pieczne miejsce, 

3) alarmują straż pożarną, 

4) jeśli jest to możliwe starają się ugasić pożar dostępnymi środkami gaśniczymi. 

 

VII 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. W przypadku organizacji spacerów i wycieczek  w najbliższej okolicy dokonuje się adnota-

cji  w rejestrze wycieczek i spacerów. 

2. Podczas każdego wyjścia dzieci zaopatrzone są w kamizelki odblaskowe. 

3. Organizator wyjścia zobowiązany jest posiadać listę uczestników spaceru z wymaganymi 

danymi dziecka (nr tel. rodziców/prawnych opiekunów). 

4. Sprawy nieuregulowanie niniejszymi zasadami rozstrzyga się na podstawie Statutu Przed-

szkola oraz innych przepisów wyższego rzędu. 

 

ZAŁĄCZNIKI: 
1. Karta wycieczki 
2. Zgoda rodzica lub opiekuna prawnego i oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego 
3. Lista uczestników 

 

 

 

Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem 2 września 2019 roku,   

 

        

 



  Załącznik nr 1 
Załącznik do rozporządzenia Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. 
(Dz. U. z 2018, poz. 1055) 

 KARTA WYCIECZKI 
 
 
 
 

Nazwa i adres przedszkola/szkoły/placówki:  ………………………………………………………………………………. 
 

……………………………………….…………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
Cel wycieczki: …………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
……………………………………….…………………………………………………………………………………………………………. 

 
……………………………………….………………………………………………………………………………………………………….. 

 
Nazwa kraju1)/miasto/trasa wycieczki: 

 
……………………………………….…………………………………………………………………………………………………………… 

 
……………………………………….…………………………………………………………………………………………………………… 

 
……………………………………….…………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
Termin: …………………………….………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
Numer telefonu kierownika wycieczki: ……………………………………………………………………………………….. 

 
 
Liczba uczniów: ………………, w tym uczniów niepełnosprawnych: ………………………………………………… 

 
 
Klasa: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 
Liczba opiekunów wycieczki: ……………………………………………………………….......................................... 

 
 
Środek transportu: ……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 

1) Dotyczy wycieczki za granicą. 



       

Dziennik Ustaw  – 5 –  
Poz. 
1055 

  PROGRAM WYCIECZKI    

       

 Data, godzina Długość trasy Miejscowość  Szczegółowy Adres miejsca  

 wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa  program noclegowego  

 powrotu  i trasa  wycieczki od i żywieniowego  

   powrotna  wyjazdu do oraz przystanki  

     powrotu i miejsca  

      żywienia  

        

        

        

        

        
 
 

OŚWIADCZENIE 
 

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wyciecz-

ki. 

Kierownik wycieczki: Opiekunowie wycieczki: 

……………………………………. 1. ………………………………………………………………… 

(imię i nazwisko oraz podpis) 2. ………………………………………………………………… 

 3. …………………………………………………………...…… 

 4. ………………………………………………………………… 

 5. ………………………………………………………………… 

 6. ……………………………………………………………..…. 

  

  
                                                 (imiona i nazwiska oraz podpisy) 
 

 
Wyrażam zgodę na połączenie funkcji kierownika wycieczki z funkcją opiekuna wycieczki. 
 

………………………………………………………  
(data i podpis dyrektora)  

 
ZATWIERDZAM 

 
….…………………..……………………………………….. 

(data i podpis dyrektora przedszkola)



 

 

 

Załącznik nr 2 
 

 

 

ZGODA RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH  

NA UDZIAŁ DZIECKA W WYCIECZCE/IMPREZIE 

 

………………………………………………………………………………………………… 
(termin i miejsce wycieczki) 

 

………………………………………………………………………………………………… 
(Nazwisko, imię dziecka) 

 

Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka w wycieczce oraz oświadczam, że nie ma prze-

ciwwskazań lekarskich, aby syn/córka uczestniczył/a w wycieczce. Wyrażam zgodę na 

udzielenie pomocy medycznej w sytuacji zagrożenia zdrowia i życia dziecka w przypadku 

braku kontaktu telefonicznego z rodzicem/prawnym opiekunem. Rodzice/opiekunowie praw-

ni przekazują organizatorowi wycieczki istotne informacje o dziecku w formie pisemnej, np. 

choroby dziecka, przyjmowane leki, inne.  

 

Wrocław, dnia……………………………………………….. 

                                                                               

……………………………………………………. 
(Podpis rodzica/opiekuna prawnego) 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

załącznik nr 3 

Lista uczestników wycieczki – gr. ……………. 

 

z dnia…………………….….              do………………………………….……  

 

               nr polisy ubezpieczeniowej     ………………………… 

l.p. Nazwisko, imię dziecka Imię rodzica, 

 nr telefonu 

Imię rodzica, 

nr telefonu 

Uwagi 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

25     

 

 
 

ZATWIERDZAM 
 

….…………………..……………………………………….. 
         (data i podpis dyrektora przedszkola) 


